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Zalacznik nr do Ogloszenia
numer postepowania: 2/2.9/2017 PO WER

Instrukcja dla oferentow

Rozdzial I. Forma oferty

1.

okrwmn

©ooNo

Na oferte sktadajg si¢: wypelniony formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do Instrukcji dla oferentoéw (zwanej dalej Instrukcjg) oraz wszystkie pozostate
wymagane w Instrukcji dokumenty (w tym o$wiadczenia, zatgczniki itp.).

Oferenci sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pi$mie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych oferent naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Oferent sktada tylko jedng oferte.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

Rozdzial II. Warunki udzialu w postepowaniu

1.

Ekspert musi spetnia¢ nastepujace warunki:

- wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

- minimum 12 miesi¢cy reprezentowania zamawiajacego (w rozumieniu Prawa zamowien
publicznych - w szczegolnosci bedacego jednostka organizacyjng samorzadu
terytorialnego) w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego (np. pracownik
Zamawiajacego zatrudniony na stanowisku zwigzanym z udzielaniem zamdwien
publicznych, nadzorem nad zamdéwieniami publicznymi, doradztwem prawnym z zakresu
zamowien publicznych itp.).

. Na potwierdzenie spelniania ww. warunkéw ekspert ma obowigzek dotaczy¢ do oferty:

- CV eksperta z klauzulg: Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych dla celow naboru (zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r., Dz. U. nr 133, poz. 883).

- Wykaz doswiadczenia zawodowego eksperta — wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr
2 do Instrukcji.

Ww. dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatlem

przez oferenta.

. Jezeli oferent nie ztozyt wymaganych dokumentéow, o ktorych mowa w pkt 2, dokumenty te sa

niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, zamawiajagcy moze wezwacé do ich
zlozenia, uzupeklnienia, wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym.
Wyjasnienia i uzupelnienia nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.
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W przypadku watpliwos$ci zamawiajagcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjadnien dotyczacych oferty.

Rozdzial I11. Ocena ofert. Odrzucenie oferty. Uniewaznienie postepowania

1.

4.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tre$ci oferty nastepujace omytki:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujgce istotnych zmian
W tresci oferty.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli zawiera razaca niska cene tj. jest nizsza od

szacunkowej warto$ci zamowienia o wiecej niz 30%.

Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji, gdy:

1) jej tres¢ jest sprzeczna z trescig Ogloszenia lub Instrukcji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) ekspert nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Rozdzial IV. Wyjasnienia tresci Ogloszenia i Instrukcji

1.

2.

Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do pigtku (w dniach pracujacych) w godzinach od 8:00
do 16:00.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i oferenci przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocag faksu lub e-maila, przy

przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

1) pytania oferentow dotyczace tresci Ogloszenia lub Instrukc;ji,

2) wezwanie oferenta do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz oferenta,
3) wezwanie oferenta do uzupehienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do oferentow.

. Jezeli zamawiajacy lub oferent przekazuja ww. os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze oferent otrzymat korespondencj¢ w momencie
jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej
otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie urzadzen
oferenta.

. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Oferent moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub Instrukcji.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem zZe wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do
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zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogloszenia wplynie
po uptywie tego terminu lub bedzie dotyczy¢ udzielonych juz wyjasnien, zamawiajagcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiang tre$ci zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowej zamawiajgcego.

Rozdzial V. Sposob obliczenia ceny oferty

1.

2.

3.

4.

Wykonawca podaje ceng oferty (za jedna godzing doradztwa) na ,,Formularzu oferty” —
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukc;ji.

Cena oferty musi obejmowac:

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia okreslone w Ogloszeniu i Instrukcji;

2) inne koszty, ktore ekspert bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia np. koszty dojazdu do miejsca doradztwa, zakwaterowania, wyzywienia itp.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad
elementoéw. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozliczenia pomi¢dzy zamawiajacym a oferentem bedzie prowadzone w walucie PLN.

Rozdzial VI. Zawarcie umowy

Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

Rozdzial VII. Opis przedmiotu zamdéwienia

1.

Doradztwo dla przedsiebiorstw spotecznych objetych projektem z wojewddztw
zachodniopomorskiego i pomorskiego w wymiarze Srednio 10h/przedsigbiorstwo spoteczne.
Doradztwo ma na celu pomoc przedsigbiorstwU spotecznemu w skutecznym ubieganiu si¢
o zamodwienie publiczne, w szczegdlnosci doradztwo powinno doprowadzi¢ do ztozenia oferty
przez przedsigbiorstwo spoteczne w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Laczna ilo$¢ dla 4 ekspertow - do 740 godzin (maksymalnie 74 przedsigbiorstwa spoteczne
x $rednio 10h). Szczegdlowy harmonogram doradztwa oraz podziat migdzy ekspertow
zostanie ustalony z wybranymi ekspertami po przeprowadzeniu rekrutacji przedsigbiorstw
spotecznych.

Doradztwo odbywa¢ si¢ bedzie w siedzibach przedsigbiorstw spolecznych na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego 1 pomorskiego lub w innym miejscu na terenie tych
wojewodztw ustalonym z danym przedsigbiorstwem spotecznym.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu eksperta do miejsca doradztwa, jego
zakwaterowania 1 wyzywienia.

Ekspert w szczegdlnosci zobowigzany jest do:
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1) Prowadzenia profesjonalnego doradztwa z uwzglednieniem szczegodlnej sytuacji
przedsigbiorstw spotecznych ze wzgledu na ich uprzywilejowanie w zwigzku ze
stosowaniem przez zamawiajgcych klauzul spotecznych.

2) Wspotpracy z Komitetem Sterujgcym w zakresie realizacji projektu (w tym wspotpraca
przy ewentualnej modyfikacji zakresu doradztwa).

3) Wspolpracy z trenerami w zakresie identyfikacji specyficznych potrzeb przedsigbiorstw
spotecznych, ktorych pracownicy bedg uczestniczy¢ w szkoleniach.

4) Prowadzenia dokumentacji przeprowadzonego doradztwa wedlug wzoru opracowanego
przez zamawiajacego.

Rozdzial VIII. Termin realizacji zamowienia

1. Termin rozpoczecia wykonywania przedmiotu zamowienia — data zawarcia umowy.
2. Termin zakonczenia — 31 maja 2018 r.
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